吉林省经济管理干部学院出差任务审批单
部门（印章）：            填写时间：     年  月  日
	出差人姓名
	　
	出差地点
	　

	出差离校时间
	年  月  日
	返校时间
	年  月  日

	出差事由
	　
	乘坐交通工具
	飞机（） 火  车（）     汽车（） 自备车（）

	住宿人姓名
	住宿费标准
	实际发生住宿费
	超标准个人承担金额

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	乘车人姓名
	乘坐交通工具标准
	实际发生交通费
	超标准个人承担金额

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	资金来源渠道
	经费（）
	课题经费（）

	
	经费（）
	自    费（）

	部门负责人意见
	　年  月  日

	 校领导意见 
	　


注:1.单位（部门）正职、副职出差需报主管校领导审批；正职出差需告知校党委书记或校长；2.教职工出差需单位（部门）负责人审批。

